Titre du poste : Secrétaire

La Lunetterie Boni Vision est une entreprise faatdifierement établie a Repentigny depuis plustans.
Avec ses deux succursales, notre entreprise assell@da marque dans Lanaudiére. Toujours soucieux
d’offrir ce qu’il y a de mieux, nous offrons un ¥ashoix de montures et notre laboratoire permeaitler
les verres sur place en une heure.

Pour nous aider a continuer d’offrir un excellegrivice a notre clientéle fidéle, nous sommes piésegnt
a la recherche des meilleur(e)s candidat(e)s pmubter le poste de Secrétaire
(Occasionnel — 10 heures ou plus/semaine)

Votre mandat :

Vous aurez comme principale responsabilité d’offriraccueil chaleureux a notre clientéle, en persan
au téléphone. Vous serez aussi appelé a condeslletients sur le choix de leur monture, en calfakion
avec notre équipe d’optométristes et d'opticiersvebnnés. La prise de rendez-vous, la gestion des
dossiers et la facturation feront également pasigotre travail.

Votre profil :

Votre esprit d’équipe et votre approche fortemesdeasur le client vous aménent a prendre destiném
dans le but de mener a bien votre travail. Votres ke I'organisation et votre souci du détail fdatvous
un(e) candidat(e) de choix. Vous étes a I'affit deslances et saurez conseiller nos clients avéc go

Votre expérience dans la vente ou une formatioseenétariat constituent des atouts. Enfin, voug des
connaissances en informatique (Word, Excel, Oujlook

Nous offrons :

Nous vous offrons un climat de travail agréabldygtamique avec la possibilité d’obtenir des
responsabilités intéressantes en évoluant darsdfarse. Une formation de base vous permettra de
facilement vous intégrer dans notre équipe. Nos@yép bénéficient de rabais importants sur lesyited
et services de notre entreprise et d’ententesrd&ss avantageuses chez d'autres professionnéés de
région.

L’horaire de travail inclus tous les vendredis esgiblement d’autres journées, selon les besogets. C
emploi est idéal pour sortir de la maison queld@ses par semaine.

Si vous étes intéressé, veuillez faire parvenirer@V avant le 22 décembre 2011
par la poste ou en personne Boni Vision, 504, ND&ee, suite 110, Repentigny, QC J6A 2T8
ou par courriel inffo@bonivision.com.

Date limite d'application : 22 décembre 2011

Nom de l'organisation : Lunetterie Boni-Vision
504 Repentigny, suite 1100
Repentigny, (QUEBEC) J6A2T8

Téléphone :tel
Courriel : info@bonivision.com
Site Web : http://bonivision.com/index.htm




